INSTRUCTIVO ACTAS MANUSCRITAS

Recomendaciones para docentes de la Facultad de Ciencias Quimicas (UNC)

:{Cémo debe completarse un ACTA DE EXAMENES MANUSCRITA?

@ Universigad
] NaCional
2 = de Cérdoba Facultad de Ciencias Quimicas

ACTA DE EXAMENES
Al acta la completa
el Presidente del » . " Puede tener
Tribunal de examen. kifercs ) e e una o varias
_ Liamade: paginas (FOLIOS).
\ CATEDRA — MESA:

NUMERO  APELLIDO Y NOMBRE DOCUMENTO INGRESO COND NOTA FIRMA

36180885 JUAN PEREZ DNI 36180885 2010 2014 8 (ocha) %i"'_\c’

;i\*\>

En lo posible,
hacer firmar al

alumno (al lado
de nota final).

Usar la MISMA LAPICERA
en todos los campos,

preferentemente tinta
AZUL.

Calificacién: vaen
numeros (7)
y letras (siete).

Colocar firmas
POR ARRIBA
de los nombres de los

docentes del Tribunal.

No se deben
colocar firmas
POR DEBAJO

Observaciones:

Observaciones:
espacio para salvar

errores.

Completar totales estadisticos
(total alumnos, aprobados,
aplazados) en cada acta/folio.

Cordoba,

s —

Certifico que las firmas que han sido puestas en la presente Acta pertenecen a:

Inscriptos Ausentes Examinados Reprobados Aprobados

Para tener en cuenta:
Las actas son documentos publicos (Ord. HCS 07/04).
Unica fuente original que acredita la trayectoria académica del alumno.

Responsabilidad del personal docente.




¢{Qué pasa si nos EQUIVOCAMOS?

Universidad
Macional
da Cordaba Facultad de Ciencias Quimicas
ACTA DE EXAMENES
Libro: Acta: Hoja 01/01 Allado del dato
Llamado: correcto, debe firmar
CATEDRA — MESA: todo el tribunal.

NUMERO  APELLIDG Y NOMBRE DOCUMENTO  INGRESO COND NOTA  FIRMA

36180885 JUAN PEREZ DNI 36180885 2010 2014 e&is) 8 _(ocho) /@/
36180885 JUAN PEREZ DNI 26180885 2010 2014 = o

36180885 JUAN PEREZ DNI 36180885 2010 201 ﬁ

36180885 JUAN PEREZ DNI 36180885 2010

36180885 JUAN PEREZ DNI 36180885 2010 PASO 1 Repito el
36180885 JUAN PEREZ DNI 36180885 2010l Tacho el dato dato correcto
36180885 JUAN PEREZ DNI 36180885 2010\ eduivocado allado

conXo/l

PASO 6 \

Al lado, deben firmar
de nuevo todos los

miembros del Tribunal

PASO 4

En Observaciones, SALVAR el error:
repetir todos los datos de la fila
donde esta el error, pero

con los datos correctos.

Observaciones:
36180885 Juan Pérez DNI 36180885 2010 2014 “VALE” 8 (ocho)

PASO 5
Poner el dato
correcto
con leyenda
IIVALEII

Cérdoba, / /

Certifico que las firmas que han sido puestas en la presente Acta pertenecen a:

Inscriptos Ausentes Examinados Reprobados Aprobados




:Qué NO ESTA PERMITIDO hacer en un acta?

Universidad
Macianal
das Cérdaba Facultad de Ciencias Quimicas
ACTA DE EXAMENES
Libro: Acta: Hoja
Llamado:

NO

NO

CATEDRA — MESA: NO

hacer tildes hacer
0 punteos rayones ta}li%enres
NUMERO AP _AMBRE _ DOCUMENTO _INGRESO COND_NOTA %
~\ V ) AZ/;
X 36180885 JUAN-PEREZT DNi3s188s 2010 2014 M
» 36180885 JUAN PEREZ DNI 36180885 2010 2014
36180885 JUAN PEREZ DMI 36180885 2010 2014
NO / 36180885 JUAN PEREZ DNI 36180885 2010 2014
realizar 36180885 JUAN PEREZ DNI36180885 2010 2014 -~
anotaciones e
365180885 JUAN PEREZ DNI 36180885 2010 2014 NO
.\ 36180885 JUAN PEREZ DNI36180885 2010 2014 3 (ocho) sobreescribir
| e e \remarcando letras
umn ~ :
“ausen . \ o palabras.
NO
subrayar
NO
usar liquido ~ S
corrector 1
Observaciones:
Cérdoba, el =

Certifico que |as firmas que han sido puestas en la presente Acta pertenecen a:

Inscriptos Ausentes Examinados Reprobados Aprobados

NO NO
hacer anotaciones, leyendas, usar liquido
subrayados ni tachones. No sobreescribir corrector

remarcando letras o palabras.

égsigngnseﬁanza F CQ Universidad

Facultad de Naciqnal
Ciencias Quimicas de Cordoba

Mas datos:
Area Ensefnanza. Edif. Ciencias |. Av. Haya de la Torre y Medina Allende. Ciudad Universitaria.
Cordoba. Tel. (0351) 535-3859. E-mail: atencionalumnos@fcq.unc.edu.ar
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