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Lo establecido en la Ordenanza 7/12 del H. Consejo Superior de la

UNC y el Acta Paritaria Local N° 15 de fecha 18 de octubre de 2012,

ATENTO
Que existe actualmente en Secreta ria Administrativa General de esta

Facultad una vacante de un cargo Categoria 3 -Agrupamiento Administrativo
(c6digo 3663/1),

CONSIDERANDO
Que se han definido los miembros del jurado de concurso conforme 10

establecido en el Art. 16° de la mencionada ordenanza y 10pautado en el Acta N°
15,

Que el Delegado Normalizador de la Asociaci6n Gremial de
Trabajadores de la U.N.C. "Gral. San Martin" ha designado Veedor Gremial a la
Srta. Adriana Gutierrez (Legajo 41222),

Articulo 1°: L1amar a Concurso Cerrado Interno, Cerrado General (en el
caso de que no se cubra la vacante por concurso cerrado interno) 0 Abierto (en
el caso de que no se cubra la vacante por concurso cerrado General), de
antecedentes y oposici6n, para cubrir un cargo 3663/1 (Agrupamiento
Administrativo- Categoria 3 - Dec.366/06) perteneciente a la Planta Permanente
de la Facultad de Ciencias Quimicas, para cumplir funciones en la Direcci6n
Administrativa General con un cumplimiento de 35 horas semanales, en horario
de 7:00 a 14:00 horas y una retribuci6n mensual acorde al escalaf6n vigente.

Articulo 2°: Podran participar en el Concurso Interno, los agentes que
revistan como Personal No Docente en calidad de permanente, en igual categoria
o inferiores de cualquier Agrupamiento de la Facultad de Ciencias Quimicas;
podran participar en el Concurso General los agentes que revistan como
Personal No Docente, en calidad de permanente, en igual categoria 0 inferiores
de cualquier Agrupamiento de la Universidad Nacional de C6rdoba (en el
supuesto de que no se cubra la vacante por concurso interno).

En caso de haber inscriptos para el concurso Cerrado General, no se
tendra en cuenta las inscripciones para el Concurso Abierto, salvo que aquel
resultare desierto.
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Articulo 3°: Establecer como requisitos generales y particulares los
establecidos en la Ordenanza 7/2012 del H. Consejo Superior y que figuran en el
Anexo I que forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 4°: La inscripcion de los aspirantes estara abierta a partir del dia
9 al 13 de marzo de 2015, inclusive, en el horario de 9 a 12 horas, en la Mesa
de Entradas de la Facultad sita en el Edificio Integrador, Haya de la Torre y
Medina Allende, Ciudad Universitaria.

Los interesados deberan presentar en una carpeta el Formulario de
Inscripcion y sus antecedentes de la siguiente manera:

a) Formulario de Inscripcion (Anexo III, Ordenanza 7/12 HCS)
b) Fotocopia del documento de identidad
c) Documentacion respaldatoria: Todas las fotocopias deberan

presentarse acompanadas de sus originales 0 copia certificada, a los
fines de su validacion.

Toda la documentacion debera estar firmada por el postulante y no podra ser
retirada hasta la finalizacion del concurso y la resolucion de designacion se
encuentre en firme.

Articulo 5°: EI Jurado del concurso se ha conformado de acuerdo a 10
previsto en el Art. 16 de la Ordenanza 7/12 del HCS, de la siguiente manera:

a) En representacion de la autoridad de la dependencia:
Titular: Edith Suarez (Cat.3661/1) - Sec. Administrativa General
Suplente: Aida Canon (Cat. 3662/1 )- Sec. Administrativa, Concursos

b) En representacion del personal de esta Facultad:
Titular: Carmen Colome (Cat.3662/1)- Sec. Administrativa, HCD
Suplente: Nora Martinez (Cat.3663/1)- Dto. Fisico Quimica

c) Integrante perteneciente a otras Dependencias de la Universidad:
Titular: Gabriela S. Pesci (Cat. 3662/1 )- Rectorado
Suplente: Maria A. Tagni Guzman (Cat.3663/1) - Derecho

EI Jurado debera expedirse en un termino maximo de 10 (diez) dias habiles a
partir de la finalizacion del examen.

Articulo 6°: Las preguntas y/o temas de la prueba de oposicion seran
fijados por el Jurado del concurso una (1) hora antes del comienzo de la prueba,
y sobre la base del temario que figura en el Anexo I de la presente resolucion.

Durante el periodo de inscripcion se podra adquirir copia del material de
estudio, en la fotocopiadora ubicada en el 2° piso del Edifi '0 de Ciencias II de
esta Facultad.



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CORDOBA
FACUL TAD DE CIENCIAS QUiMICAS

Reoublica Araentina

Articulo 7°: Citar a los miembros del Jurado y al veedor gremial a una
reuni6n preparatoria a realizarse el dia 18 de marzo de 2015 alas 9:00 horas en
dependencias del Decanato de la Facultad.

Articulo 8°: Establecer el dia 20 de marzo de 2015 alas 8:00 horas
para la constituci6n del Jurado y alas 10 horas del mismo dia para la
substanciaci6n del presente concurso.

Articulo 9°: La oposici6n consistira en prueba te6rica-practica y una
entrevista personal -Art. 29° Ordenanza 7/2012 H. Consejo Superior). EI examen
te6rico y practico se realizara el dia 20 de marzo de 2015 alas 10:00 horas.
Ese mismo dia el Jurado fijara y notificara a los participantes la fecha, horario y
lugar en que realizaran las entrevistas personales.

Articulo 10°: Las condiciones de recusaciones y excusaciones seran las
previstas en el Titulo V de la Ordenanza 7/2012 del H. Consejo Superior.

Articulo 11°: La actuaci6n del Jurado y la valoraci6n de los aspirantes se
ajustara a 10 dispuesto por la Ordenanza 7/12 del H. Consejo Superior.

Articulo 12: T6mese nota, incluyase en el Boletin Oficial de la UNC,
comuniquese al Delegado Normalizador de la entidad gremial, dese amplia
difusi6n yarchivese.

RESOLUCION N°:
VGM/acf 1549

Prof. Dr. vf
SECRETARI ACAOEMICO

Fac. de Ciencia Qu(micas-UNC

Prof. Dr. GUSTAVO A. lAB RANDO
DECAN

fac:. d!! Cicncias Qurmicas-UNt:
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EXP-UNC:0056710/2014549
Cargo: 3663/1 - Jefe de Departamento HCD, Concursos, Mesa de Entradas y

Archivo, Protocolizaci6n.
Categoria 3, Agrupamiento Administrativo
Area: Direcci6n Administrativa General de la Facultad.
Horario de trabajo: 7 a 14 horas

CONDICIONES GENERALES
Titulo Secundario Completo (excluyente) y/o Terciario 0 Superior.
Conocimiento de computaci6n: manejo de PC y dominio de Microsoft office y de
Internet.

Tareas, Responsabilidades
Organizaci6n, supervisi6n y ejecuci6n de tareas de nivel superior.
Manejo de programas SIGEVBA, COMDOC, MICURE y los que establezca
la UNC referidos al area.

Experiencia requerida
Manejo del sistema de Comunicaciones Documentales -COM DOC-
Capacidad para trabajar en relaci6n de dependencia.
Facultad para planificar y coordinar el trabajo en equipo.
Poseer iniciativa, c1aridad y proactividad en la resoluci6n de problemas.
Excelente disposici6n para la atenci6n al publico en general y particular.
Suficiencia para la interpretaci6n y redacci6n de notas, escritos y
resol uciones.
Excelente ortografia.

TEMARIO
Estatutos de la UNC - Titulos I, II, III, YV.
Decreto 366/06 - Titulos 2, 3, 5, 6, 10.
Ord. HCS 9/2010 Regimen Universitario de Procedimientos
Administrativos y de Control de Mesas de Entradas y Salidas de la UNC.
Ley 19549 - Titulo I
Ord. HCS 19/2010 - Reglamento Electoral.
Ord. HCS 8/1986 - Concursos docentes.
Ord. HCS 6/2008 Y Ord. HCD 4/2008 - Evaluaci6n Docente
Ord. HCS 7/2012 - Concursos Tecnicos, Administrativos y de Servicios
Ord. HCS 1/1984 Y4/1986 - Reglamento Interno de HCS
Ord. HCD 2/1989 Y 1/2005 - Reglamento Interno de HCD
Ord. HCS 6/2012 - Convenios


